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Институт за проучавање лековитог биља
,,Др Јосиф Панчић“
На основу одредби Правилника о ближем уређивању поступка набавки на које се Закон о јавним набавкама не примењује, број 884 од 05.06.2014. године и Одлуке директора Института број 1439 од 22.10.2020. године упућује
ПОЗИВ
Предмет набавке: канцеларијски  материјал,  средства за хигијену, тонери,  репрезентација  за потребе  Института за проучавање лековитог биља „Др Јосиф Панчић’’
Набавка добара се спроводи  према елементима који су наведени у комерцијалном делу понуде, а  која је саставни део  Позива Наручиоца.

Право на учешће у поступку имају правна лица која су код надлежних органа регистрована за обављање делатности које су предмет овог Позива.
Докази о испуњености услова за учествовање у поступку:

1.  Извод из регистра привредних субјеката
2.  Финансијски извештај за 2019 годину
3.  Референц листа пословних партнера
Критеријум за вредновање понуда  поред најниже понуђене цене су и услови плаћања и рок испоруке.
Понуђачи су дужни да понуду сачине читко, штампаним словима на српском језику. Неопходно је да понуда буде оверена печатом и потписом овлашћеног лица понуђача.
Понуда мора да садржи све елементе који су тражени у конкурсној документацији као и евентуално накнадно  послатим  додатним  објашњењима   Наручиоца.   Понуда  мора  да  садржи  и  све документе  и  доказе  које  је  Наручилац  тражио  како  би  се  утврдила  испуњеност  обавезних услова, оценила озбиљност  и квалитет понуде,  односно  установила  квалификованост Понуђача. У понуди навести рок испоруке и услове  плаћања. Свака страна понуде мора бити парафирана и оверена печатом понуђача. 
Понуде се сачињавају према упутству и достављају у запечаћеној коверти, на адресу ИНСТИТУТА, са назнаком: ПОНУДА ЗА НАБАВКУ Партија  -НЕ ОТВАРАТИ. 

 На полеђини коверте понуђач назначава своју адресу,телефон и мејл адресу.

Благовремене су оне понуде, које су приспеле у ИНСТИТУТ, лично на адресу ул. Зелени венац  бр. 2/III  Београд, до 12 .11.2020. године у 9:00 часова, или поштом на адресу ул. Тадеуша Кошћушка бр 1, Београд.

С ОБЗИРОМ НА ЕПИДЕМИОЛОШКУ СИТУАЦИЈУ Понуде ће бити отворене од стране Комисије, 12.11.2020. године у 10:00 часова БЕЗ присуства овлашћених представника понуђача у Београду, ул. Зелени венац бр. 2/III.

Одлуку о избору најповољнијег понуђача донеће стручна Комисија ИНСТИТУТА, у најкраћем могућем року, узимајући у обзир економски најповољнију понуду, према Критеријумима за пондерисање, који су саставни део документације.

Неблаговремене и непотпуне понуде неће се разматрати.

Контакт особа за додатне информације: 

Везано за тендерску документацију:
       др Светлана Турудија Живановић, тел: 064 867 4 799
      e-mail: sturudija@mocbilja.rs
      НАПОМЕНА:  ИНСТИТУТ задржава право да одустане од вршења избора понуђача, уколико установи да ниједна понуда не одговара условима позива и није у складу са конкурсном документацијом, односно одустане од избора из било ког другог разлога.

Испорука:

- у Београду  ул. Тадеуша Кошћушка бр. 1, ул. Светозара Радића бр.7, ул. Зелени венац бр.  2/3

-   у Панчеву ул. Бавништански пут бр. 305,  ул. Ослобођења бр. 78

ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив:
	

	Адреса:
	

	Место:
	

	Порески идентификациони број (ПИБ):
	

	Матични број Друштва:
	

	Пословни рачун Друштва:
	

	Лице овлашћено за потписивање Уговора:
	

	Особа за контакт:
	

	Телефон:
	

	Мобилни телефон:
	

	е-маил:
	


КОМЕРЦИЈАЛНИ ДЕО ПОНУДЕ
 ПАРТИЈА 1 КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ
	 Бр.
	Назив
	Ј/М
	КОЛ
	Ј/Ц

РСД
	Укупно

РСД без ПДВ-а

	1.
	Папир за штампање А4  ДОУБЛЕ А класа
	Рис
	700
	
	

	2.
	М блок А4 100 л. каро папир
	рис
	10
	
	

	3.
	Табулир 240x12  1+2  бланко
	Кутија
	5
	
	

	4.
	Табулир 240x12  1+2 Механограф  660 преклопа
	кутија
	25
	
	

	5.
	Блок  КОЦКА БЕЛА
	ком.
	20
	
	

	6.
	Опт. Пост ит коцка  76x76  400 лист.
	ком.
	90
	
	

	7.
	Рибон Епсон ЛQ 800/300 /570
	ком.
	5   
	
	

	8.
	Рибон Епсон ЛX /ЛQ 350  
	ком.
	15
	
	

	9.
	Адинг  ролна 57  Ø 65
	ком.
	100
	
	

	10.
	Термо ролне 57 Ø 48
	ком.
	1000
	
	

	11.
	Оптима фолија У клир 50 µ А 4 XXЛ   
	ком.
	70
	
	

	13.
	Оптима фолија У цлеар 80 µ А 4 XXЛ   
	ком.
	25
	
	

	14.
	Оптима ПВЦ  коверат А4  
	ком.
	100
	
	

	15.
	Оптима  ПВЦ  А5 коверат
	ком.
	15
	
	

	16.
	Регистратор  А4-75-картонски
	ком
	300
	
	

	17.
	Регистратор ПП А4-45-картонски
	ком.
	125
	
	

	18.
	Регистратори А4 уски ПВЦ
	ком.
	50
	
	

	19.
	Оптима фасцикле  полумеханика   + механизам метални 
	ком.
	100
	
	

	20.
	 Оптима фасцикла  Лукс  А 4  у боји са ластишем 600 г
	ком.
	200
	
	

	21.
	Фасцикле картонске хромо картон 
	
	50
	
	

	22.
	Фасцикле картонске беле
	ком.
	10
	
	

	23.
	Свеска А4  ИМИТЕX ситан каро 80 л.  
	ком.
	50
	
	

	25.
	Свеска А5  ИМИТЕX ситан каро 80 л.  
	ком.
	50
	
	

	26.
	Свеска А4  ИМИТЕX каро 500 л.
	ком.
	5
	
	

	27.
	Свеска А4/100 /СП/ТК    
	ком.
	15
	
	

	28.
	Свеска А5 /100/ /СП/ТК    
	ком.
	15
	
	

	29.
	Свеска А5 /100/ ТК  
	ком.
	30
	
	

	30.
	Свеска А4 /100/ ТК  
	Ком.
	20
	
	

	31.
	Пигна коверта Б5 розе самолеп. 17,5x25  
	ком.
	600
	
	

	32.
	Пигна коверте плаве 12x18
	ком.
	100
	
	

	33.
	Коверта АД 1000 жута
	ком.
	50
	
	

	34.
	Пигна  коверта бела 19x26 са меморандумом
	ком.
	1000
	
	

	35.
	Пигна коверта бела 25x35 
	ком.
	800
	
	

	36.
	Пигна коверта бела   леви прозор 11x23 са меморандумом
	ком.
	1000
	
	

	37.
	Пигна коверта бела  десни прозор 11x23 
	ком.
	200
	
	

	38.
	Пигна коверта бела   без прозора 11x23
	ком.
	1000
	
	

	39.
	Пигна коверта бела   23x33
	ком.
	500
	
	

	40.
	Фискални рачун нумерисан А5
	ком.
	10
	
	

	41.
	 Обр. књига примљене поште 
	ком.
	5
	
	

	42.
	Обр. дневни пазар А5  НЦР  
	ком.
	20
	
	

	43.
	Обр. трговачка излазних рачуна
	ком.
	1
	
	

	44.
	 Обр. Књига КЕПУ
	ком.
	2
	
	

	45.
	Обр. Књига ЕДИ ТП   
	ком.
	3
	
	

	46.
	Обр. Требовање А5  НЦР
	ком.
	1
	
	

	47.
	Блок признанице А6  1 бл.
	ком.
	5
	
	

	48.
	 Обр. налог за пренос  бр. 3 нови 1+1    
	ком.
	5
	
	

	49.
	 Обр. налог за уплату  бр. 1 нови 1+1   
	Бл.
	15
	
	

	50.
	Обр. налог за исплату бр. 2 нови 1+1   
	ком.
	5
	
	

	51.
	 Налог А4 за теретна возила  
	ком.
	10
	
	

	52.
	Налог А4 за путничка возила
	блок
	10
	
	

	54
	Обр. путни налог у листу 2 дела
	ком.
	100
	
	

	55.
	Обр. Архивска књига    
	ком.
	2
	
	

	56.
	Обр. Деловодник Б4 200 лист.
	ком.
	2
	
	

	57.
	Уложак за хемијску оловку
	ком
	100
	
	

	58.
	Пентел ЕНЕРГЕЛ БЛ 77  0,7 оловка
	ком.
	100
	
	

	59.
	Ротринг  Тиккy  техничка оловкеа 0,5
	ком.
	25,00
	
	

	60.
	Ротринг  Тиккy  техничка оловкеа 0,7
	Ком.
	5
	
	

	61.
	Ротринг мине за пат. оловку 0,5 ХБ     
	ком.
	35
	
	

	62.
	Мапед графитна оловка с  ХБ 12
	ком.
	100
	
	

	63.
	Мапед резач метал 2 1/20
	ком.
	20
	
	

	64.
	Мапед  гумица Софтy 1/20
	ком.
	10
	
	

	65.
	Мапед  гумица бела
	Ком.
	20
	
	

	66.
	 Мапед текст маркер у боји  
	ком.
	200
	
	

	67.
	Мапед лајнер ГРАПХ ПЕПС  0,4
	ком.
	300
	
	

	68.
	ШНАЈДЕР маркер црни коси врх  133 МАXX
	ком.
	100
	
	

	69.
	ШНАЈДЕР маркер црни обли врх  130 МАXX
	ком.
	100
	
	

	70.
	ШНАЈДЕР маркер  ОХП МАXX 224 у боји
	ком.
	100
	
	

	71.
	ОПТИМА Коректор  20 мл
	ком.
	50
	
	

	72.
	Коректор  у траци 5 мм x 8 м 
	ком.
	15
	
	

	73.
	Коректор  у оловци
	Ком.
	5
	
	

	74.
	Селотејп трака 15 ммx 33 м
	ком.
	120
	
	

	75.
	Селотејп трака 48x50 мм 45 µ провидна
	ком.
	30
	
	

	76.
	Селотејп трака 48x50 мм браон
	Ком.
	30
	
	

	77.
	Селотејп трака 25x60 мм
	ком.
	20
	
	

	78.
	Оптима сталак за селотејп 15x33мм
	ком.
	5
	
	

	79.
	Оптима сталак за селотејп 15x25x66 мм
	ком.
	5
	
	

	80.
	Оптима ручни апарат за селотејп 50x66
	ком.
	5
	
	

	81.
	Мапед хефталица  метал плиер 26/6
	ком.
	10
	
	

	82.
	Оптима муниција за хефталицу 24/6
	ком.
	100
	
	

	83.
	Оптима расхефтивач
	ком.
	5
	
	

	84.
	Мапед бушач папира метал 30 листа
	ком.
	5
	
	

	85.
	Оптима спајалице Н.2 (25 мм)
	ком.
	25
	
	

	86.
	Оптима спајалице  (32 мм)
	ком.
	70
	
	

	87.
	Кутија магнет. за спајалице
	Ком.
	5
	
	

	88.
	Јастуче за печате 140x110 плаво
	ком.
	20
	
	

	89.
	Мастило за печате Пеликан 30 мл, зелено
	Ком.
	2
	
	

	90.
	Мастило за печате плаво ХОРСЕ 
	ком.
	15
	
	

	91.
	Овлаживач ПВЦ 
	ком.
	5
	
	

	92.
	Индиго машински црни Кангаро
	ком.
	5
	
	

	93.
	Мапед скалпел Зеноа мет. 18 мм
	ком.
	20
	
	

	94.
	Нож за отварање писма
	Ком.
	3
	
	

	95.
	Мапед маказе  22 цм
	ком.
	15
	
	

	96.
	Лупа
	Ком.
	3
	
	

	97.
	Канап кудељни 2,5/2  500 г  најтањи
	ком.
	45
	
	

	98.
	Канап кудељни  0,4/ 2 500 г дебљи
	ком.
	35,00
	
	

	99.
	Охо лепак 40 мл
	ком.
	5
	
	

	100.
	Сијалице  Е 27 100 W
	ком.
	10
	
	

	101.
	Сијалице штед. Е 27  20 W 
	ком.
	10
	
	

	103.
	Сијалице штед. Е 14  11 W
	ком.
	10
	
	

	104.
	Батерија   ЛР 06 (АА) 4 ком.  ГП
	ком.
	50
	
	

	105.
	Батерија  ЛР 03 (ААА) 4 ком.  ГП
	ком.
	45
	
	

	106.
	Калкулатор Цасио ГX-14 стони
	ком.
	5
	
	

	107.
	Миш  за комп.
	ком.
	5
	
	

	108.
	Подлога за миша ХАМА
	ком.
	5
	
	

	109.
	Подлога за миша са гелом
	Ком.
	5
	
	

	110.
	УСБ фласх 8 ГБ
	Ком.
	2
	
	

	111.
	УСБ фласх 16 ГБ
	ком.
	10
	
	

	112.
	УСБ фласх 32 ГБ
	ком.
	5
	
	

	113.
	УСБ фласх 64 ГБ
	ком.
	5
	
	

	114.
	Оптима етикете 100/1  70x50,8 (15 ком.)

                                         48,5x25,4

                                         52,5x29,7
	ком.
	15

5

5
	
	

	115.
	Лењир Мапед 20, 30 , 40 цм
	ком.
	10
	
	

	116.
	ДВД –Р Вербатим 4,7 ГБ
	ком.
	15
	
	

	117.
	Чаша за оловке
	Ком.
	5
	
	

	118.
	Средство за чишћење екрана
	Ком.
	3
	
	

	119.
	Метар
	Ком.
	2
	
	

	120.
	Обележивач страница 1/5
	Ком.
	5
	
	

	121.
	Картон преградни 105x240
	Пак.
	2
	
	

	122.
	Датумар Тродат аутоматски
	Ком.
	10
	
	

	123.
	Гумице за  акта 150/10 мм  а1 кг
	Ком.
	1
	
	

	124.
	Патрони за наливперо, плави
	Ком.
	2
	
	

	125.
	Трака за калкулатор црвено/црна
	Ком.
	10
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	УКУПНО
	
	
	
	


Рок испоруке:  -------------------------------
Рок плаћања:  ---------------------------------

                 Напомена: Услучају да понуђач нуди другу робну марку,  навести робну марку.                                                                   
                                                                                               Потпис :

Место и датум:

           ___________________                                                         ___________________                                                   
ПАРТИЈА 2 ТОНЕРИ
	Бр.
	Назив
	Ј/М
	КОЛ
	Ј/Ц
РСД
	Укупно
РСД без ПДВ-а

	1.
	ХП  фор усе   85 а, 35 а, 78 а
	ком.
	40
	
	

	2.
	ХП 12 а  фор усе  
	ком.
	30
	
	

	3.
	ХП 55 а  фор усе
	
	10
	
	

	4.
	Тонери у боји за колор ЕПСОН Л 382, 4 боје
	Компл.
	10
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	УКУПНО
	
	
	
	


Рок испоруке:  -------------------------------

Рок плаћања:  ---------------------------------

Напомена: Понуђач са којим се склопи уговор у обавези је да празне тонере  преузима  у одређеном временском периоду, по договору.
                                                                                               Потпис :

Место и датум:

           ___________________                                                         ___________________                                                   

ПАРТИЈА 3A  СРЕДСТВА ЗА ХИГИЈЕНУ
	 Бр.
	Назив
	Ј.М
	КОЛ
	Ј.Ц
РСД
	Укупно
РСД
без ПДВ-а

	1.
	Тоалет папир Перфеx 3 сл. 1/10
	Пак. 
	600
	
	

	2.
	Убрус Перфеx 3сл. 4/1
	Пак.
	1600
	
	

	3.
	WЦ Санипер, Панонија а 1000 мл
	ком.
	400
	
	

	4.
	Течност  за суђе Фејри 900 мл
	ком.
	450
	
	

	5.
	 Мер клин за стакло са пумпицом а 750 мл
	ком.
	150
	
	

	6.
	Ајакс универзал  за  подове а 1 л
	ком.
	120
	
	

	7.
	Циф крем а 500 мл
	ком.
	200
	
	

	8.
	Панол паста  а 500 г
	Ком.
	5
	
	

	9.
	Средство за отпушивање цеви
	Ком.
	50
	
	

	10.
	Детерџент за рубље  Мерикс а 3 кг
	ком.
	30
	
	

	11.
	Средство за одмашћивање са пумп. Аxел а 750 мл
	ком.
	40
	
	

	12.
	Одмашћивач Туб о фло 100 г 
	ком
	15
	
	

	13.
	Сона киселина Панонија  а 1000 мл
	Ком.
	15
	
	

	14.
	Аксел против каменца са пумп. а 500 мл 
	ком.
	40
	
	

	15.
	Освеживач за WЦ, Бикс , уложак
	ком.
	300
	
	

	16.
	Спреј за инсекте  Раид а 400 мл
	ком.
	10
	
	

	17.
	Глејд освеживач на струју, допуна а 20 мл
	ком.
	20
	
	

	18.
	Освеживач просторија Аир флор  а  300 мл
	ком.
	15
	
	

	19.
	Течни сапун а 1 л
	ком.
	70
	
	

	20.
	Течни сапун са пумпицом а 500 мл
	ком.
	20
	
	

	21.
	Сапун чврсти Мер, дечији
	ком.
	35
	
	

	22.
	Сунђер за судове, абразивни мали , велики
	ком.
	400
	
	

	23.
	Виледа сунђер проф.
	Ком.
	400
	
	

	24.
	Виледа крпе сет 5 ком.
	Пак.
	70
	
	

	25.
	Трулекс крпе Пин код сет 3 ком
	Пак.
	250
	
	

	26.
	Магичне крпе Топ стар
	ком.
	100
	
	

	27.
	Кухињске крпе памучне  
	ком.
	100
	
	

	28.
	Крпа фланел ангора, бела, 70 цм
	ком.
	20
	
	

	29.
	Жице за судове Топ стар  Инокс 2/1
	пак.
	150
	
	

	30.
	Ђубровник 
	ком.
	10
	
	

	31.
	Четка -портвиш
	ком.
	70
	
	

	32.
	Отирач
	ком.
	5
	
	

	33.
	Рибаћа четка овал
	Ком.
	10
	
	

	34.
	Четка за WЦ са сталком
	ком.
	10
	
	

	35.
	Кофа са цедиљком
	ком.
	10
	
	

	36.
	 Кофа са дршком а 12 л, а 15 л, а 20 л, а 30 л, 

(пo 4 ком.)
	ком.
	20
	
	

	37.
	Канта за смеће са педалом
	Ком.
	5
	
	

	38.
	Оцеђивач посуђа ПВЦ
	Ком.
	5
	
	

	39.
	Телскопски штап са конусом  а 2 м
	ком.
	5
	
	

	40.
	Метла сиркова велика 
	ком.
	10
	
	

	41.
	Метла сиркова мала
	ком.
	45
	
	

	42.
	Пајалица овална
	ком.
	10
	
	

	43.
	Штап универзални ПВЦ
	ком.
	80
	
	

	44.
	Бриско уложак кончани, Топ стар
	ком.
	200
	
	

	45.
	Алу фолија Фино,  а 30 м
	ком.
	40
	
	

	46.
	Четке за флаше
	ком.
	20
	
	

	47.
	Чаше а 2 дл, а 3 дл (по 25 ком.)
	Ком.
	50
	
	

	48.
	Кесе за усисивач Горење Тринитоне ВЦК 1800 W

                              Филипс Еxпресион 1700 W
	ком.
	20

20
	
	

	49.
	Цедиљка метална
	Ком.
	1
	
	

	50.
	Лонац, Инокс
	Ком.
	2
	
	

	51.
	Пластичне кутије а 20 л, а 30 л
	Ком.
	5
	
	

	52.
	Послужавник пластични
	Ком.
	10
	
	

	53.
	Таблете за машину суђе а 80 ком.
	Кут.
	8
	
	

	54.
	Сјај за машину суђе
	Ком.
	10
	
	

	55.
	Со за машину суђе
	Ком.
	15
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	УКУПНО
	
	
	
	


Рок испоруке:  -------------------------------

Рок плаћања:  ---------------------------------

                          Напомена: Услучају да понуђач нуди другу робну марку,  навести робну марку.                                                                   
                                                                                               Потпис :

Место и датум:

           ___________________                                                         ___________________                                                   

ПАРТИЈА 4 РЕПРЕЗЕНТАЦИЈА
	 Бр.
	Назив
	Ј/М
	КОЛ
	Ј/Ц
РСД
	Укупно
РСД без ПДВ-а

	1.
	Сок  НЕXТ јабука  а 1 л
	л
	12
	
	

	2.
	Сок НЕXТ бресква  а 1 л
	л
	12
	
	

	3.
	Сок  НЕXТ ананас а 1 л
	л
	60
	
	

	4.
	Сок НЕXТ наранџа   а 1л
	л
	300
	
	

	5.
	Швепс а 1,5 л
	ком.
	20
	
	

	6.
	Кока кола  а 1 л
	ком.
	100
	
	

	7.
	Фанта а 1,25 л
	ком.
	60
	
	

	8.
	Кисела вода Књаз Милош а  л,75л
	ком.
	300
	
	

	9.
	Кафа Гранд Голд а 200 г
	Ком.
	850
	
	

	10.
	Шећер а 1 кг
	кг
	20
	
	

	11.
	Нес кафа а 250г
	ком.
	25
	
	

	12.
	Млеко  Моја кравица 2,8% а 1 л
	л
	200
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	УКУПНО
	
	
	
	


  Рок испоруке:  -------------------------------

Рок плаћања:  --------------------------------
                                                                                                  Потпис :
Место и датум:

           ___________________                                                         ___________________                                                   
ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ СЕ ДОДЕЉУЈЕ УГОВОР И МЕТОДОЛОГИЈА ЗА ДОДЕЛУ ПОНДЕРА ЗА СВАКИ ЕЛЕМЕНТ КРИТЕРИЈУМА 

Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума ,,економски најповољнија понуда“.
Елементи критеријума за избор економски најповољније понуде су:
1. Цена ......................................................... 80 пондера
2. Услови плаћања.......................................15 пондера 
3. Рок испоруке.................................................5 пондера
1.  ЦЕНА ................................... 80  пондера
Код овог критеријума упоређиваће се цена међу појединачним понудама. Највећи број пондера по овом критеријуму је 90. Понуда са најнижом ценом добија максималан број пондера, тј. 90. Број пондера за цену из осталих понуда израчунава се према формули:

                       Вредност најниже понуде 

ПОНДЕР = ................................................. x 80


                    Вредност понуде 

2. УСЛОВИ ПЛАЋАЊА................................... 15 пондера

●  Плаћање у року до 30 дана   5 пондера
● Плаћање у року до 45 дана   10 пондера
      ●  Плаћање у року до 60 дана   15 пондера

      3. РОК ИСПОРУКЕ................................... 5  пондера

●  у року од 1  дана   5 пондера
       ●  у року до 3 дана   3 пондера    
       ●   у року до 5 дана 1 пондер
